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	UNIVERSIDAD SIMÓN BOLÍVAR

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO

DIRECCIÓN DE SERVICIOS

Departamento de Compras y Suministros
	1. No. DE SOLICITUD

             


	SOLICITUD DE MATERIALES Y ÚTILES DE OFICINA

	2. 

PAG. No.         DE       

	3. UNIDAD SOLICITANTE:

     
	4. CÓDIGO DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

     
	5. UNIDAD CONSUMIDORA:

        
	6.    CÓDIGO DE LA UNIDAD

CONSUMIDORA

     

	7. DIRECCIÓN Y EXTENSIONES DE  LA UNIDAD CONSUMIDORA: 

     

	8. NOMBRE Y APELLIDO LEGIBLE DEL RESPONSABLE  DE RECIBIR EL PEDIDO:

     

	  9.

  ITEM
	10.

    CÓDIGO
	11.

A  R  T  I  C  U  L  O
	12.

           UNIDAD

           MEDIDA
	13.                      CANTIDAD

	
	
	
	
	               PEDIDA
	        ENTREGADA

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	     
	     
	     
	     
	    
	    

	  14.

  TOTAL 

   ITEMS

     
	15.  NOMBRE Y APELLIDO LEGIBLE DEL RESPONSABLE  

DEL DESPACHO:

     

	16. FIRMA:
	17.FECHA:

                /    /                    


	18. OBSERVACIÓN:

     

	  19. FIRMA RESPONSABLE UNIDAD SOLICITANTE

                                          FECHA            /    /      
	20. FIRMA RESPONSABLE UNIDAD CONSUMIDORA

                                         FECHA                  /    /      
	21. Vº Bº JEFE DE ALMACÉN

                        FECHA             /    /                    
	22. RECIBIDO CONFORME

                                 FECHA        /    /                    


                          FORMULARIO 411-12    DII   02/2005





Original: Dpto. de Contabilidad  /  Duplicado: Almacén General  /  Triplicado: Unidad Solicitante
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